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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 [ Elaborat Zota Madalina Membru CEAC 03.09.2021

1.2 [ Elaborat Antonescu Nela Membru CEAC 03.09.2021

1.3 | Verificat Draghia Gabriela Carmen Responsabil CEAC 06.09.2021

1.4 | Aprobat Vutino lulia Olguta Director 08.09.2021

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a 16.10.2020
2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 09.02.2021
2.4 Revizia 2 19.05.2021
2.5 Revizia 3 08.09.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Zota Madalina 08.09.2021

3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Antonescu Nela 08.09.2021

3.3 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC Mihalache Gabriela 08.09.2021

3.4 | Aprobare Director Director Vutino lulia Olguta 08.09.2021
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind modalitatile de desfdasurare a activitatii

didactice Tn cadrul unitatii In contextul epidemiologic al infectiei cu SARS-CoV-2.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru
indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii unitatii implicati direct sau indirect in

activitatea procedurata.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se refera la modalitatile de desfasurare a activitatii didactice in cadrul unitatii In
contextul epidemiologic al infectiei cu SARS-CoV-2.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
- CEAC.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

-Ordinul nr. 5.196/1.756/2021 pentru aprobarea madsurilor de organizare a activitatii Tn cadrul
unitatilor/institutilor de finvatamant in conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- Ordinul nr. 438/4.629/2021 privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor, elevilor din unitatile de
fnvatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatdmant superior pentru mentinerea starii de
sdnatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata sanatos;

- OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar (ROFUIP).

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei, Publicata in Monitorul Oficial, Partea | nr. 334 din 13/04/2006.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare;

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale directorului;

- Alte acte normative;

- Hotarari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAQC).

6/20



SCOALA GIMNAZIALA
SURDILA GRECI

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

MODALITATILE DE DESFASURARE A ACTIVITATII
DIDACTICE IN CONTEXTUL EPIDEMIOLOGIC AL
INFECTIEI CU SARS-COV-2

Revizia 3

Cod: P.O. 116

Exemplar nr. 1

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

71.2 Procedura de sistem (procedura

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;
7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la

nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie:

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare:

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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. Descrierere procedurii

8.1. Generalitati:

Conducerea unitatii de Tnvatamant are obligatia implementarii actiunilor si masurilor de prevenire si
combatere a infectarii cu virusul SARS-CoV-2 si de organizare si desfasurare a activitatilor didactice, de
predare si instruire Tn noul context epidemiologic, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Consiliul de administratie al unitatii de Tnvatdmant aproba o procedura proprie, prin care stabilesc
modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in cadrul unitatii, de predare si instruire, propriul circuit
de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in
care se realizeaza igienizarea/dezinfectia unitatii de Tnvatamant, cu respectarea criteriilor si a protocoalelor
prevazute de lege.

Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de invatamant se consulta, dupa caz, cu:
reprezentantii inspectoratului scolar, consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia
parintilor, consiliul elevilor, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritatile administratiei publice locale,
pentru organizarea in bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul epidemiologic actual.

Unitatea de Tnvatdamant are obligatia sa ia masuri pentru prevenirea si combaterea imbolnavirilor cu
a) asigurarea implementadrii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

b) organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice;

) organizarea accesului in unitatea de nvatamant;

d) organizarea programului de invatamant;

e) asigurarea masurilor igienico-sanitare la nivel individual;

f) asigurarea masurilor igienico-sanitare in unitatea de invatamant;

g) instruirea personalului, comunicarea permanentd de informatii catre elevi si parinti privind masurile de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

h) asigurarea masurilor pentru elevi, cadre didactice si alt personal din unitatea de Tnvatamant aflat in
grupele de varsta cu risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati.

In functie de situatia epidemiologics, de particularititile locale, de infrastructura si resursele umane ale
unitatii de invatamant, consiliul de administratie propune inspectoratului scolar judetean/al municipiului
Bucuresti aplicarea unuia dintre scenariile de organizare si desfasurare a cursurilor in unitate.

Principiile generale care stau la baza normelor de protectie a sanatatii populatiei in contextul epidemiei cu
noul coronavirus sunt protectia individuala, protectia colectiva, combaterea prin orice mijloc a transmiterii
comunitare a virusului si izolarea persoanelor bolnave si contaminate.

Masurile esentiale pentru atingerea scopului reprezentat de prevenirea/limitarea pe cat posibil a
imbolnavirii includ:

- Igiena riguroasa a mainilor;

- Masuri ferme de curatenie si dezinfectie in unitatea de invatamant;

- Purtarea mastii de protectie atat de catre elevi, cat si de catre intregul personal pe toata perioada atunci
cand se afla in interiorul si exteriorul unitatii de invatamant;

- Limitarea contactului dintre elevi din clase diferite. Evitarea schimbadrii salii de clasa de catre elevi pe
parcursul unei zile. Principiul de urmat este "1 clasa de elevi = 1 sala de clasg;

- Asigurarea unei distantdri de minimum 1 metru sau montarea unor separatoare in situatia in care
asigurarea distantei de 1 metru nu este posibilg;

- In vederea pastrarii distantei fizice, fiecare copil Tsi va pastra acelasi loc in banca pe tot parcursul
prezentei in clasa;

- Informarea permanenta a personalului, elevilor si parintilor/reprezentantilor legali cu privire la masurile
de protectie impotriva infectiei SARS-CoV-2;

- Necesitatea izolarii la domiciliu a elevilor, in cazul aparitiei febrei sau a altor simptome specifice COVID-19
(tuse, dificultate in respiratie, pierderea gustului si a mirosului) la elev sau la un alt membru al familiei;

Tn functie de situatia epidemiologicd generald, de particularitatile regionale si de infrastructura si resursele
umane ale fiecarei unitati de invdatamant in parte, autoritatile implicate in gestionarea prevenirii
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imbolnavirilor vor pune in aplicare unul dintre urmatoarele scenarii de functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitare.

Principii de selectare si organizare a scenariilor:

(1) DSP/DSPMB informeaza, inainte de reluarea cursurilor, dupa vacantele scolare, inspectoratul scolar
judetean/al municipiului Bucuresti, denumit Tn continuare 1SJ/ISMB, comitetul judetean/al municipiului
Bucuresti pentru situatii de urgenta (CJSU/CMBSU) cu privire la situatia epidemiologica la nivelul fiecarei
localitati, in vederea stabilirii scenariului de Tncepere a cursurilor.

(2) ISJ/ISMB transmite unitatii scolare informarea DSP/DSPMB referitoare la situatia epidemiologica la
nivelul fiecarei localitati, pentru stabilirea scenariului de functionare.

(3) Scenariul de functionare al unitatii de invatamant, pe parcursul anului scolar, se va actualiza In functie
de situatia epidemiologica, cu exceptia situatiei in care localitatea intra in carantina.

(4) Consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant propune inspectoratului scolar judetean/al
municipiului Bucuresti aplicarea scenariului de organizare si desfasurare a cursurilor In unitatea de
invatamant, pe baza criteriului epidemiologic privind rata incidentei cumulate la nivelul localitatii, respectiv
numarul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000 de locuitori

Scenariile pot fi schimbate intre ele sau adaptate pe parcursul anului scolar, Tn functie de modificarile de
context locale sau nationale.

Este permisa organizarea orelor remediale, cu prezenta fizicd, in unitatile de Tnvatamant, daca la nivelul
localitatii nu este declarata starea de carantind, sub conditia asigurarii stricte a normelor de prevenire a
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, respectiv distantare corectd, aerisirea frecventa a spatiilor,
respectarea normelor de igiena si purtarea obligatorie a mastii de protectie.

Personalul didactic/nedidactic si personalul didactic auxiliar implicat Tn procesul de invatamant are
obligatia sa poarte masca In permanenta in cancelarie, in timpul deplasarii in incinta unitatii de invatamant
si in timpul pauzelor atat in interior, cat si in exterior, precum si in salile de clasa, cu exceptia situatiilor in
care procesul specific de predare/invatare/recuperare impune un contact vizual complet, caz in care vor
folosi viziere si vor evita Tn permanenta contactul fata in fata cu copiii la o distanta mai mica de 1 m.
Scenariile pot fi schimbate intre ele sau adaptate pe parcursul anului scolar, Tn functie de modificarile de
context locale sau nationale. Criteriul epidemiologic Tn baza caruia unitatea de Tnvatamant stabileste unul
dintre cele 2 scenarii este rata incidentei cumulate, respectiv numarul total de cazuri noi din ultimele 14
zile raportat la 1.000 de locuitori.

Scenariul 1

- Presupune participarea zilnica a tuturor prescolarilor si elevilor in unitatea de Tnvatamant, cu respectarea
si aplicare tuturor normelor de protectie.

- Se aplica cand incidenta cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din localitate este mai mica sau egala cu
6/1000 de locuitori.

Scenariul 2

- Participarea zilnica, Tn sistem on line a tuturor elevilor, cu exceptia celor din invatamantul special.
- Se aplica cand incidenta cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din localitate este mai mare de 6/1.000,
daca la nivelul localitatii nu este declarata starea de carantina.

Pentru pregatirea unitatii de invatamant si desfasurarea in bune conditii a procesului de invatare se vor
respecta prevederile celorlalte proceduri elaborate la nivelul unitatii. Dintre acestea enumeram
urmatoarele proceduri:

- Pregdtirea unitatii;

- Masuri de protectie Tn contextul epidemiologic;

- Triajul elevilor si a personalului;
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- Izolarea elevilor bolnavi;
- Accesul personalului si al elevilor Tn incinta unitatii;
- Curatenia si dezinfectia Tn unitate.

Criterii de suspendare a cursurilor scolare in unitatile de Tnvatamant In contextul confirmarii unui caz/mai
multor cazuri de COVID-19:

a) La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 anteprescolari si prescolari,
activitatile cu prezenta fizica se suspenda, activitatea didactica a elevilor continua online.

Tn situatia In care n aceeasi sald cursurile sunt organizate in schimburi, se vor suspenda doar cursurile
pentru clasa in care a fost confirmat cazul de Tmbolnavire cu virusul SARS-CoV-2. Copiii testati negativ In
ziua a 8-a revin cu prezenta fizica, cei testati pozitiv sau care refuza testarea revin cu prezenta fizica dupa
ziua a 14-a.

b) La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 clasa pregdtitoare - clasa a Vl-a,
activitatile cu prezenta fizica se suspenda, activitatea didactica a elevilor continua online.

Tn situatia In care n aceeasi sald cursurile sunt organizate in schimburi, se vor suspenda doar cursurile
pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2. Elevii testati negativ In
ziua a 8-a revin cu prezenta fizica, cei testati pozitiv sau care refuza testarea revin cu prezenta fizica dupa
ziua a 14-a.

¢) La aparitia unui caz confirmat de Tmbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 Clasele a VlI-a - a Vlll-a, activitatile cu
prezenta fizica continua pentru elevii vaccinati impotriva virusului SARS-CoV-2 pentru care au trecut 10 zile
de la finalizarea schemei complete de vaccinare precum si pentru elevii care au fost confirmati pozitiv cu
virusul SARS-CoV-2 in ultimele 180 de zile, dar nu mai devreme de ultimele 14 zile.

Activitatea didactica a celorlalti elevi continua online, daca sunt testati negativ In ziua a 8-a revin cu
prezenta fizica. Cei testati pozitiv sau care refuza testarea revin cu prezenta fizica dupa ziua a 14-a.

d) La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 in randul cadrelor didactice, didactice
auxiliare sau nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitatii de invatamant care va
informa DSP/DSPMB. DSP/DSPMB, in urma anchetei epidemiologice, va stabili care sunt contactii directi ai
acestora si va decide impreuna cu conducerea unitatii de invatamant daca se impune carantinarea.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:
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8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Conducerea unitatii de Tnvatamant are in vedere urmatoarele aspecte:

a) organizarea spatiilor - sdli de clasa - astfel incat asezarea bancilor sa asigure distantarea fizica de 1
metru Tntre elevi sau dotarea bancilor cu separator in situatia in care distantarea fizicd nu poate fi
asigurata;

b) stabilirea circuitelor functionale;

C) organizarea spatiilor de recreere;

d) evaluarea necesarului de resurse umane;

e) asigurarea materialelor de curatenie, igiena si dezinfectie;

f) asigurarea permanenta a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si personal;

g) instruirea personalului pentru aplicarea planului de masuri.

Inainte de Tnceputul anului scolar, unitatea de Tnvatamant stabileste spatiile care pot fi folosite in
procesul de Tnvatamant, precum si spatiul necesar ce va fi utilizat pentru izolarea temporara a cazurilor
suspecte de Tmbolnavire cu virusul SARS-CoV-2, identificate de cadrul medical din unitatea de
fnvatamant sau persoana desemnata de conducerea unitatii cu atributii in triajul epidemiologic.

In situatia in care spatiile existente n unitatile de Invatdmant nu sunt suficiente pentru respectarea
normelor de sigurantda sanitara stabilite de autoritatile de resort, inspectoratele scolare
judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti solicita autoritatilor administratiei publice locale
sa puna la dispozitia unitatii de invatamant alte spatii adecvate pentru desfasurarea procesului de
fnvatamant.

Asigurarea coordonarii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

Conducerea unitatii de invatamant va desemna un responsabil, dintre angajatii unitatii de Tnvatamant,
care coordoneaza activitatile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii. Acesta va fi in
permanenta legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratelor scolare judetene/al
municipiului Bucuresti, ai directiilor de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai
CJCCl, respectiv CMBCCI.

Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice
a) Organizarea circuitelor n interiorul scolii (curte, sali de clasa, coridoare etc.) prin demarcare cu benzi

vizibile care sa asigure "trasee prestabilite" de intrare, deplasare in interiorul unitatii de invatamant si de
pardsire a acesteia, facilitdnd pastrarea unei distante fizice intre elevi. Vor fi amplasate indicatoare
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vizibile si usor de inteles (panouri, sageti etc.). Vor fi limitate intalnirile intre elevi, prin stabilirea unor
zone de asteptare, astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica.

La intrarea in scoala si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasa vor fi asezate dispensere/flacoane cu
solutie dezinfectanta pentru maini, astfel Tncat sa fie facilitata dezinfectia frecventa. La intrarea in scoala
si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere) privind masurile
de igiend/protectie. Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact.
Acest principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu,
usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pana la
sosirea tuturor elevilor.

b) Organizarea salilor de clasa

Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica intre elevi, ceea ce implica
urmadtoarele:

- Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

- Dispunerea mobilierului astfel incat sa fie obtinuta distantarea de minimum 1 metru intre elevi sau
montarea de separatoare transparente in situatia in care distantarea nu este posibila;

- Stabilirea modurilor de ocupare a salii de clasa in functie de numarul de elevi (realizarea oglinzii clasei);
- Bancile vor fi pozitionate astfel Incat elevii sa nu stea fata in fata;

- Bancile vor fi pozitionate astfel Tncat sa nu fie blocat accesul In sala de class;

- Va fi pastrata componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada
semestrului doar in situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi
evitat;

- Deplasarea elevilor in interiorul unitatii trebuie limitata prin alocarea unei sali de clasa unei clase de
elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este "1 clasa de elevi = 1 sala de
clasa";

- Locurile din clasa trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba
locurile intre ei pe toata perioada cursurilor;

- Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil;

- Este interzis schimbul de obiecte personale;

- Intalnirile dintre elevi vor fi limitate In perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de
circulatie in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

- Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de
minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;

- Trebuie evitate experimentele practice care necesita miscare si/sau interactiune stransa intre elevi.
Elevii nu se vor muta din clasa de baza n laboratoare;

- Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de curs,
cat siin timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant;

- Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii mastilor
uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedala prevazut cu sac in interior.

¢) Organizarea grupurilor sanitare

Acolo unde este posibil, se va asigura decalarea pauzelor Incat sa fie limitat numarul de persoane
prezente in grupurile sanitare si in curtea scolii, cu scopul respectarii distantarii fizice;

Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaleta (plecarea si intoarcerea de la/la clasd, evitarea
aglomerarii in interiorul grupului sanitar); Elevii trebuie sa se spele pe maini Thainte si dupa ce merg la
toaleta;

Se va verifica ih permanenta daca grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului sa-si spele
(cu apa si sapun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele de hartie de unica
folosinta. Sunt interzise uscatoarele electrice de maini si prosoapele pentru maini din material textil);

Se va verifica si se va face completarea, reincarcarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incat sa
existe consumabile in cantitati suficiente la toaleta (sapun lichid, hartie igienicd, prosoape de unica
folosinta etc.);
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Se va verifica realizarea curateniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent;
(conform Planului de curatenie si dezinfectie).
Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.

d) Organizarea cancelariei

Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii:

- laintrarea in cancelarie;

- la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun.

Se va pastra distanta fizica de minimum 1 metru Intre persoane.

e) Organizarea curtii scolii

Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel incat sa se pastreze distantarea fizica;
Spatiile de joaca prevazute cu jucarii de exterior vor fi curatate, igienizate cu jeturi de apa si apoi
dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete, zilnic si Thaintea Tnceperii cursurilor fiecarui ciclu de
fnvatamant;

Curtea scolii va fi maturata si spalata zilnic cu jeturi de apa dimineata, Tnaintea inceperii cursurilor.

Organizarea accesului in unitatea de invataméant se realizeaza conform Procedurilor: - Accesul
persoanelor strdine in incinta unitatii scolare si - Accesul elevilor si a personalului in incinta unitatii
Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de tTnvatamant de catre persoane
desemnate.

Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje aplicate pe sol,
dispozitive de distantiere, bariere etc.).

Se recomanda intrarea esalonata la intervale orare stabilite in functie de zone sau de cladiri.

Este recomandatd intrarea prin mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de elevi. In cazul in care
aceasta separare nu este posibila, respectarea distantarii fizice a persoanelor care intra in unitatea de
fnvatamant este esentiala.

Vor fi amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sageti etc.).

Cadile de acces (de tip poarta, usa sau intrare prevazuta cu turnichet) vor fi mentinute deschise in timpul
primirii elevilor pentru a limita punctele de contact.

Va fi asigurata comunicarea cu elevii si cu familiile acestora Tn vederea respectarii intervalelor de sosire,
cu scopul de a evita aglomerarea la intrare.

Dupa dezinfectia mainilor, elevii vor merge direct in salile de clasa.

Accesul oricdror persoane strdine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor exceptionale,
unde este necesara aprobarea conducerii unitatii de Tnvatamant.

Organizarea programului scolar

a) Organizarea procesului de invatamant va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la intervale
orare diferite astfel incat sa se evite aglomerarile la intrarea si la iesirea in pauze.

b) Organizarea activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor

Intervalele aferente recreatiilor vor putea fi stabilite in mod esalonat pentru fiecare clasa in parte, acolo
unde este posibil.

Va fi evitata crearea de grupuri de elevi din clase diferite.

Elevii vor fi supravegheati pe toata durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru padstrarea
distantarii fizice.

Elevii vor fi instruiti sa nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu Tsi vor atinge reciproc mainile si nu
vor sta aproape unul de celalalt).

Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implica schimbul de obiecte. Vor fi
evitate, de asemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate.

Nu vor fi utilizate bancile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea unor marcaje,
dispozitive de distantiere etc.). In caz contrar, va fi asiguratd in mod regulat o dezinfectare adaptats;
Jocurile si alte activitati care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea distantei
dintre elevi, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare.
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Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de folosinta
personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucdrii etc.).

¢) Organizarea activitatilor sportive

Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber.

Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sa fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea va fi
efectuata doar de un adult); in caz contrar, va fi asigurata in mod regulat o dezinfectare adaptata.

Orele de educatie fizica efectuate 1n sala de sport trebuie limitate la activitati sportive care nu presupun
efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri, situatie in care
portul mastii nu este indicat.

Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activitatii sa nu si
atinga fata, gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate.

La inceperea si finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sa efectueze igiena mainilor cu un
dezinfectant pe baza de alcool.

Se vor efectua curatenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea salii de sport dupa fiecare grupa de
elevi.

Masuri de protectie la nivel individual

a) Spalarea/Dezinfectarea mainilor: Toti elevii si personalul trebuie sa se spele/dezinfecteze pe maini:

- imediat dupa intrarea in scoala si ihainte de a intra in sala de clasg;

- inainte si dupa utilizarea toaletei;

- dupa tuse sau stranut;

- ori de cate ori este necesar.

b) Purtarea mastii de protectie

- Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatamant si va fi purtata in
sdlile de clasa, In cancelarie, in timpul deplasarii prin unitatea de invatamant si in timpul recreatiei
(atunci cand se afla in interior si exterior);

- Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din Tnvatamantul primar, gimnazial si liceal si va fi
purtata in sdlile de clasa, in timpul deplasarii prin unitatea de Tnvatamant sau in timpul recreatiei (atunci
cand se afla in interior si in exterior);

- Masca de protectie nu este obligatorie in cazul prescolarilor;

- Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

Masuri igienico-sanitare in unitatea de Tnvatamant

Curatenia si dezinfectia spatiilor si a echipamentelor reprezinta componente esentiale in lupta impotriva
raspandirii virusului.

Acolo unde procesul de Tnvatare se desfasoara In schimburi, este necesara o pauza de minimum 1 ora
intre schimburi, pentru realizarea curateniei, dezinfectiei si aerisirii spatiilor.

Planul de curatenie si dezinfectie a salilor de clasa, cancelariei, spatiilor comune (holuri, sali de sport
etc.), precum si de aerisire a salilor de clasa trebuie sa contina:

- operatiunile si ordinea in care se vor efectua (de exemplu, colectarea deseurilor, maturarea pardoselii,
spadlarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de scris ale bancilor,
cat si a spatiului interior de depozitare in acestea a obiectelor scolare, a separatoarelor transparente,
dezinfectarea dulapurilor personale ale elevilor, acolo unde exista, stergerea si dezinfectia pervazurilor,
dezinfectarea clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine, intrerupatoarelor etc.);

- materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de curatenie, produse
biocide avizate pentru suprafete etc.);

-tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;

-frecventa curateniei si dezinfectiei, tinand cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:

- In clasa, imediat dupa iesirea din clasa a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din ziua respectiva
sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de elevi;

- In cancelarie, imediat dupa iesirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua respectiva sau
dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de profesori;
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- pentru grupurile sanitare, dupa fiecare pauza, la finalul zilei si ori de cate ori este necesar;

- persoana care va face curatenia si care va supraveghea efectuarea conforma a curateniei, modalitatea
de afisare a monitorizarii (de exemplu, tabel cu cine a efectuat, ora si cine a controlat);

- frecventa si durata de aerisire a sadlilor de clasa, cancelariei si a altor Incaperi (de exemplu, dupa
curatenie si dezinfectie, minimum 10 minute), precum si asigurarea aerisirii in timpul orelor de clasa cu
geamul rabatat;

- In fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de curatenie si dezinfectie,
care sa contina operatiunile de curdtare si dezinfectie, frecventa acestora, orarul si un loc pentru
semnatura persoanei care le efectueaza si a celei care verifica.

Se determina modul in care trebuie dezinfectate zonele.

Se ia in considerare tipul de suprafata si cat de des este atinsa suprafata. Se prioritizeaza dezinfectia
suprafetelor atinse frecvent, precum:

- clante, incuietori, butoane si manere ale usilor;

- treptele scarilor;

- bancile, catedrele si scaunele din clasg;

- separatoarele montate pe banci;

- mesele si scaunele din sdlile de canting;

- blaturi;

- balustrade;

- intrerupatoare de lumina;

- manerele echipamentelor si aparatelor (precum cele sportive);

- butoanele ascensoarelor si ale automatelor de vanzare;

- obiecte didactice comune;

- calculator, tastatura, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane.

Nu este necesara aplicarea de rutina a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt atinse frecvent sau cu
risc scazut (de exemplu, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din depozite).

Se au in vedere resursele si echipamentele necesare.

Se evalueaza periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curatare si dezinfectie si a
echipamentelor de protectie personala (PPE) adecvate pentru utilizarea acestora.

Pe durata activitatilor de curatenie si dezinfectie se poartda masca de protectie, manusi, iar dupa
indepartarea manusilor si a mastii, se spala mainile.

Aplicarea planului de curatenie si dezinfectie se realizeaza conform Procedurii - Curatenia si dezinfectia
in unitate.

Se curata suprafetele cu detergent si apa Thainte de dezinfectie.

Se foloseste un dezinfectant avizat iImpotriva virusurilor (cu actiune virucida/virulicida).

Se respecta Intotdeauna indicatiile de pe eticheta. Se achizitioneaza doar produse Tn ambalaje originale,
sigilate, nedeteriorate, inchise etans. Eticheta va include informatii de siguranta si instructiuni de
aplicare.

Daca produsul concentrat se dilueaza conform indicatiilor producatorului, solutia de lucru poate fi
utilizata in cel mult 24 de ore. Pe flacon se noteaza numele produsului, concentratia, data si ora
prepararii.

Detergentii si dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate in care nu au acces elevii.

Tn timpul utilizarii produsului, este obligatorie purtarea mastii si a manusilor si asigurarea ventilatiei
adecvate. Se recomanda protectia ochilor si accesul imediat la o sursa de apa pentru spalarea ochilor, in
cazul accidentelor.

Instruirea personalului si comunicarea permanenta de informatii pentru elevi si parinti privind masurile
de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 se realizeaza conform Procedurii - Instruirea personalului si
comunicarea permanenta de informatii pentru parinti.

a) Personalul medico-sanitar sau, in absenta acestuia, persoana desemnata de unitatea de Tnvatamant,
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va efectua instruirea personalului didactic pentru a observa starea de sanatate a elevilor si pentru
implementarea normelor din prezentul document si va furniza informatii privind: elemente generale
despre infectia SARS-CoV-2, precum cele privind igiena respiratorie, tehnica spalarii pe maini,
recunoasterea simptomelor COVID-19, modul de purtare si eliminare corecta a mastilor, masurile de
distantare fizica necesare.

Cadrele didactice au obligatia sa anunte cadrul medical scolar sau responsabilul desemnat de
conducerea unitatii Tn cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie de tip
respirator (de exemplu, tuse, febra, probleme respiratorii), sau alte simptome de boala infectioasa
(varsaturi, diaree, mialgii, stare general modificata), insotite sau nu de cresteri de temperaturg, in
vederea aplicarii protocolului de izolare.

b) Instruiri periodice ale elevilor: in prima zi de scoala si cel putin odata pe saptamana elevii vor fi
instruiti de catre cadrele didactice Tn vederea respectarii masurilor de protectie si preventie a infectiei cu
SARS-CoV-2

¢) Comunicarea de instructiuni/informatii pentru parinti:

Parintii vor fi Tncurajati sa participe la educatia pentru igiena si sanatatea copiilor, astfel incat revenirea
in scoala sa fie in siguranta. Parintii vor fi incurajati sa monitorizeze starea de sanatate a copiilor si sa
actioneze responsabil.

Parintii/Apartinatorii nu vor avea acces n curtea unitatii de invatamant si nu vor insoti copiii In cladirea
acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care exista aprobarea conducerii scolii.

Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea identificarii din
timp a semnelor de imbolnavire si a initierii masurilor de prevenire a imbolnavirilor in colectivitate.
Parintii au obligatia sa anunte unitatea de invatamant cu privire la absenta elevului in situatia in care
elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;

Personalul cu risc (de exemplu, varstnici, persoane cu diabet zaharat sau alte boli cronice, persoane cu
imunitate deficitarad) va reveni in scoli cu avizul medicului de medicina muncii.

Elevii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu, boli respiratorii cronice severe, obezitate severs,
diabet zaharat tip |, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism,
dizabilitati, tratament imunosupresiv), se vor prezenta la scoald, cu avizul si recomandarile specifice ale
medicului curant si cu acordul scris al parintilor. Pentru acestia, conducerea unitatii de invatamant va
identifica, dupa caz, solutii pentru asigurarea procesului educational la distanta sau in conditii de
siguranta sporite.

Respectarea masurilor de protectie si cele de igiena recomandate tuturor elevilor trebuie monitorizate
cu mai multa atentie in cazul elevilor cu boli cornice.

Elevii cu boli cronice care privesc cu teama intoarcerea la scoala, precum si parintii acestora, vor fi
consiliati de medicii specialisti si psihologii care ii au 1n ingrijire, in privinta masurilor suplimentare
necesare pentru a se simti in siguranta.

Copiii care locuiesc in aceeasi locuinta cu o persoana care face parte dintr-un grup cu risc, se pot, in mod
normal, reintoarce la unitate. Pot exista anumite cazuriin care, dupa o evaluare concreta si individuala a
gradului de boala al persoanei respective si a riscului de contaminare cu SARS-CoV-2 pe care copilul il
poate aduce acasa, se poate recomanda de catre medicul curant, cu acordul familiei, ca acel copil sa nu
se prezinte fizic la scoala. Pentru cei care nu pot reveni la scoald, conducerea unitatii va identifica solutii
pentru asigurarea procesului educational la distanta.

Copiii cu dizabilitati, tindnd cont de specificul afectiunii, vor beneficia de adaptarea masurilor de
preventie in mod adecvat dizabilitatii specifice.

Monitorizarea
Monitorizarea procedurii se face de catre coordonatorul C.E.A.C. si de catre echipa manageriala a
unitatii.

Revizuirea
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Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar. Modificarile ulterioare vor fi realizate de catre
Director si vor fi validate de C.A.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

171720



SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

SURDILA GRECI - - -
MODALITATILE DE DESFASURARE A ACTIVITATII

DIDACTICE IN CONTEXTUL EPIDEMIOLOGIC AL
INFECTIEI CU SARS-COV-2

Revizia 3

Cod: P.O. 116

Exemplar nr. 1

. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia CEAC:
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 09.02.2021
10.2 l-a 09.02.2021 1 09.02.2021
10.3 I-a 2 19.05.2021
10.4 I-a 3 08.09.2021
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. CEAC Draghia Gabriela 08.09.2021
Carmen
2. Director Vutino lulia 08.09.2021
Olguta
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - 1 -
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